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1.0siem (8) tygodni przed rozpoczeciem trymestru

e Sekretarz wysyta e-mail ze standardowg informacjg o wysokosci optaty za
nadchodzgcy trymester wraz z adnotacjg o przystugujgcej znizce w wysokosci
£10 przez pierwsze cztery (4) tygodnie trymestru.

e W e-mailu zawarta jest informacja o datach dotyczacych wptat: a) data
rozpoczecia przyjmowania wptaty z naliczong znizkg; b) data, do ktére;
obowigzuje znizka; c) data uptywu terminu ptatnosci.

2. Trzy (3) dni przed uptywem terminu ptatnosci z naliczong znizka:

e Sekretarz wysyta e-mail z przypomnieniem o uptywie terminu ptatnosci z
naliczong znizkg oraz przypomnienie 0 ostatecznej dacie uiszczenia optat (jest to
najpdzniej jeden (1) dzien przed rozpoczeciem zaje¢, w celu zaktualizowania list
uczniow w klasach)

3. Siedem (7) dni przed ostatecznym terminem zaptaty

e Sekretarz wysyta e-mail z przypomnieniem o ostatecznym terminie ptatnosci

e W przypadku braku uiszczonej wptaty zostanie naliczona optata manipulacyjna w
wysokosci £30

e Skarbnik / Ksiegowosc¢ skontaktuje sie z Rodzing aby ustalic rame czasowg
okreslajgcg uiszczenia naleznosci (w indywidualnych przypadkach mozliwe
bedzie wydtuzenie terminu ptatnosci)

4. Poczatek kazdego nowego trymestru

e Skarbnik sprawdza liste wptat i definiuje liste dtuznikow

e Kontakt z dtuznikiem (telefon/e-mail/wiadomos¢ SMS)

e Przygotowanie listu o zadtuzeniu, ktory zostanie przekazany dziecku przez
nauczyciela

5. Drugi tydzien kazdego trymestru

e W przypadku braku odpowiedzi lub wspotpracy ze strony Rodziny, dziecko
bedzie usuniete z listy uczniow.
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o W przypadku kiedy dziecko uczeszcza na zajecia lekcyjne, podczas gdy optaty
nie sg uiszczone, dziecko nie bedzie dopuszczone do udziatu w lekcji i Rodzina
zostanie powiadomiona telefonicznie o koniecznosci odbioru dziecka ze szkoty.

REGISTERED CHARITY PO BOX 57919, REGISTERED ADDRESS:
1181738 LONDON W4 3RW 10 ALDERSGATE STREET
WWWw.psmrej.org LONDON EC1A 4HJ


http://www.psmrej.org/

